
 

 

等级考试流程图 

 

 

 

           

 

 
 

 

 

 

教务处制定考试秩序册 

必须组织监考

老师进行第一

次考前培训 

 

各学院学生办公室 

成立考试工作领导小组 

提醒考生注意，诚信教育 

保证交通车的运行 

确保电力供应 

保证考点的卫生 

维护考点的治安秩序 

维护考点的交通秩序 

保护试卷的安全 

封闭教学楼 

设立警戒线 

打开多媒体 

教务处组织考前培训 

一人抽签，两人领卷；共同布置考场 

 

考生进场，监考检查证件（身份证、准考证、学生证）；宣读考场指令；

组织填写考生信息表 

考 试 结 束 
监考人员收齐、整理考生答卷；清点无误后

装袋、到考务办公室密封；交试卷袋（答题

卡袋）考试材料及考试工具给考务人员 

上报材料： 

试卷（答题卡）、缺考名

单和主考汇报表 

各教学院（部） 

 

迟到考生不得入场，监考老师严格监考，认真登记缺考 

考前 1.5小时 

后勤保障 保卫处 

教学督导办公室 主考 纪检监察 

学工处 

考   试   当   天 

监考老师按时参加 ,

务必签到 

考前 1 小时 

考试开始 

副主考 


